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Tìm kiếm gói thầu xây lắp: 

Sau khi Đăng nhập bằng tài khoản của Nhà 

thầu 

1. Chọn Trang chủ. 

2. Chọn Lĩnh vực tham gia đấu thầu qua 

mạng  

Lưu ý 

Hệ thống chỉ thực hiện đấu thầu 
qua mạng các lĩnh vực Hàng 
hóa, Xây lắp, Phi tư vấn, Tư vấn 

3. Chọn menu Thông báo mời thầu 

4. Tìm kiếm bằng cách điền thêm thông 
tin trên thanh công cụ tìm kiếm. 

Lưu ý 

Nhà thầu nên lưu TBMT của gói 
thầu quan tâm và tìm theo số 
TBMT để cho kết quả nhanh và 
chính xác. 

 

 

5. Chọn Tham dự ở cột Hoạt động của gói 

thầu muốn tham dự trong bảng danh sách 

gói thầu.  

Hệ thống sẽ hiển thị các quy trình tương 

ứng theo e-HSMT của gói thầu.  

 

 

 

 

 

Lưu ý 

Nhà thầu phải cho phép chạy 
nếu các cảnh báo Warning 
Security xuất hiện (các cảnh báo 
liên quan đến FileCatalyst hoặc 
Java) 

a 
 

 

 

 

 

 

 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU QUA MẠNG  

Tham dự thầu là chức năng cho phép nhà thầu lập và nộp e-HSDT để tham dự thầu qua mạng trên Hệ thống. 
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Chuẩn bị hồ sơ dự thầu và tham dự 

thầu: 

Tại màn hình Hồ sơ dự thầu , NT hoàn 

thiện sau khi nhập xong các biểu mẫu. 

Lưu ý 

Giá dự thầu sẽ được Hệ 
thống tự trích xuất từ Bảng 
tổng hợp giá dự thầu.  

6. Chọn Nhập các biểu mẫu dự thầu. 

Lưu ý 

Hình bên tham dự thầu đối với 
gói thầu áp dụng phương thức 
1 giai đoạn 1 túi hồ sơ.  
Trường hợp gói thầu áp dụng 

phương thức 1 giai đoạn 2 túi hồ sơ 
người dùng nhập lần lượt hồ sơ đề xuất 
kỹ thuật và hồ sơ tài chính. 

 
7. Nhập thông tin dự thầu gồm Hiệu lực 

HSDT, tỷ lệ giảm giá, thời gian thực 

hiện hợp đồng, đính kèm file ủy quyền 

(nếu có) và thư bảo lãnh, file khác (nếu 

có) 

8. Chọn In hồ sơ dự thầu để kiểm tra 

9. Tích chọn cam kết, Trường hợp gói 

thầu áp dụng hình thức Chào hàng cạnh 

tranh phải cam kết đủ năng lực, kinh 

nghiệm. 

10. Chọn Gửi HSDT. 

Nhà thầu thực hiện theo các bước 

hướng dẫn như trên để nộp HSDT, dưới 

dây là hướng dẫn chi tiết nhập biểu mẫu 

dự thầu. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. THAM DỰ THẦU – Đấu thầu rộng rãi 

Chuẩn bị hồ sơ dự thầu qua mạng: nhà thầu chuẩn bị HSDT bằng cách nhập các thông tin theo yêu cầu trên 
biểu mẫu webform theo Thông tư 04 và đính kèm các tài liệu theo yêu cầu của HSMT.   
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Hướng dẫn nhập biểu mẫu dự thầu chi tiết lĩnh vực Hàng hóa, Xây lắp, Phi tư vấn  

 

 

 

 

 

 

 

1. Trường hợp không có liên danh 

nhà thầu tích chọn Không liên 

danh và chọn Tiếp theo 

    Trường hợp có liên danh Nhà 

thầu tích chọn Có liên danh Và 

nhập thông tin tiếp theo hướng 

dẫn sau: 

2. Nhập tên liên danh  

3. Chọn Thêm dòng để nhập nhà 

thầu liên danh 

4. Chọn Tìm kiếm để tìm nhà thầu 

liên danh trên hệ thống. 

  4.1. Chọn Tìm kiếm  

   Nhập thông tin về tền nhà thầu 

hoặc số ĐKKD 

  4.2. Trong danh sách nhà thầu 

được tìm kiếm tại cột Số ĐKKD 

Chọn nhà thầu liên danh. 

5. Nhập thông tin về Nội dung 

công việc đảm nhận và tỷ lệ giá 

trị đảm nhận so với tổng giá dự 

thầu của tất cả nhà thầu trong liên 

danh. 

Lưu ý 

Khi tham dự thầu với 
vai trò liên danh, nhà 
thầu phải đính kèm 
thỏa thuận liên danh tại 

Màn hình tham dự thầu trước khi 
gửi thầu.  

 

Mẫu số 09: PHÂN CÔNG TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN CÔNG VIỆC TRONG THỎA THUẬN LIÊN DANH      
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Lưu ý 

Nhà thầu cần nhập 

thông tin về năng lực 

kinh nghiệm trước 

 

1. Nhà thầu đọc kỹ yêu cầu của e-

HSMT  

2. Thực hiện Tìm hợp đồng 

 

 

Thông tin số hợp đồng được hệ 

thống tự động hiển thị dữ liệu 

từ mẫu 10A. 

 

 

 

 

 

3. Thực hiện Tìm kiếm 

4. Chọn hợp đồng bằng cách tick 

vào ô vuông 

5. Thực hiện việc Lưu thông tin 

 

 

 

 

Mẫu số 10A: HỢP ĐỒNG TƯƠNG TỰ DO NHÀ THẦU THỰC HIỆN       
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Lưu ý 

Nhà thầu chọn nút save 

để lưu lại thông tin đã kê 

khai tại các webform 

 

6. Nhà thầu nhập thông tin mô tả 

tính chất tương tự của hợp đồng 

7. Nhấn nút tiếp theo để hoàn 

thiện kê khai về hợp đồng tương 

tự và chuyển sang kê khai về 

nhân sự chủ chốt 

 

 

 

 

 

1. Nhà thầu nhấn nút Chọn nhân 

sự 

2. Điền tên nhân sự hoặc vị trí  

3. Chọn nút Tìm kiếm 

4. Tick vào ô để chọn nhân sự 

5. Lưu thông tin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Mẫu số 10B: MÔ TẢ TÍNH CHẤT TƯƠNG TỰ       

Mẫu số 11A: BẢNG ĐỀ XUẤT NHÂN SỰ CHỦ CHỐT       
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6. Kiểm ta lại thông thin và nhấn 
nút Tiếp theo 

 

 

 

 

Các Mẫu số 12, 13 nhà thầu 
chọn và kiểm tra thông tin 
sau đó nhấn Tiếp theo 

 

 

 

 

 

1. Nhập thông tin về Nguồn tài 
chính và Số tiền tương ứng 

Lưu ý 

Nếu Nhà thầu có liên 

danh thì phải kê khai 

thông tin về nguồn lực 

tại chỉnh của nhà thầu 

liên danh 

2. Chọn Tiếp theo để lưu và nhập 
thông tin mẫu khác. 

 

 

1. Chọn thêm dòng để nhập dữ 
liệu. 

2. Nhập thông tin về Tên hợp 
đồng, Người liên hệ của Chủ 
đầu tư (địa chỉ, điện thoại, fax), 
Ngày hoàn thành hợp đồng, 
Thời hạn còn lại của hợp đồng 
tính bằng tháng, Giá trị hợp 
đồng chưa thanh toán, bao gồm 
cả thuế . 

 

Mẫu số 14: NGUỒN LƯC TÀI CHÍNH     

Mẫu số 15: NGUỒN LỰC TÀI CHÍNH HÀNG THÁNG CHO CÁC HỢP ĐỒNG ĐANG THỰC HIỆN 

Mẫu số 11B: BẢNG LÝ LỊCH CHUYÊN MÔN CỦA NHÂN SỰ CHỦ CHỐT 



 
 

 
Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia http://muasamcong.mpi.gov.vn. Hotline 19006126.    Trang 7 | 9 

 
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG MẠNG ĐẤU THẦU QUỐC GIA 

 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Chọn Thêm dòng (có bao 
nhiều nhà thầu phụ thì chọn bấy 
nhiều lần) 

2. Nhập thông tin Tên nhà thầu 
phụ, Phạm vi công việc, Khối 
lượng công việc, Giá trị % ước 
tính, Hợp đồng hoặc văn bản 
thỏa thuận với nhà thầu phụ. 

3. Chọn Tiếp theo để lưu và  nhập 
thông tin mẫu khác. 

 

1. Chọn Tiếp theo để lưu và  nhập 
thông tin mẫu khác. 

Lưu ý 

Thời gian thực hiện 

hợp đồng do nhà thầu 

đề xuất sẽ được trích 

xuất tự động khi nhà  

thầu nhập Thời gian thực hiện 

hợp đồng  từ màn hình tham dự 

thầu 

 

 

1. Nhập thông tin đơn giá của 
từng hạng mục  

Nếu gói thầu lĩnh vực hàng hóa thì 
nhập Ký mã hiệu, nhãn mác của 
sản phẩm, Xuất xứ, Đơn giá dự 
thầu (VND). 

2. Chọn Hoàn thành nhập bảng 
chào giá hàng hóa. 

3. Chọn Tiếp theo để lưu và nhập 
thông tin mẫu khác. 

Mẫu số 16: BẢN KÊ KHAI PHẠM VI CÔNG VIỆC SỬ DỤNG NHÀ THẦU PHỤ       

Mẫu số 17: BẢNG TIẾN ĐỘ CUNG CẤP       

Mẫu số 18: BẢNG TỔNG HỢP GIÁ DỰ THẦU CỦA HÀNG HÓA (Lĩnh vực hàng hóa)     
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1. Nhập thông tin Đơn giá Tương 
ứng với từng hạng mục công trình. 

2. Chọn [1] [2]..[n] nếu có nhiều 
hạng mục công trình 

3. Chọn Hoàn thành nhập bảng 
tổng hợp giá dự thầu để xác 
nhận. 

4. Chọn Tiếp theo 

Lưu ý 

Trong trường hợp gói 

thầu áp dụng loại hợp 

đồng theo đơn giá cố 

định hoặc đơn giá điều  

chỉnh thì phải nhập thêm thông tin 

về Chi phí dự phòng  

 

 

 

 

 

 

 

1. Nhập thông tin Đơn giá dự 
thầu Tương ứng với từng hạng 
mục dịch vụ 

2. Chọn Hoàn thành nhập bảng 
tổng hợp giá dự thầu để xác 
nhận. 

3. Chọn Hoàn tất để hoàn thành 
nhập biểu mẫu. 

Lưu ý 

Trong trường hợp gói 

thầu áp dụng loại hợp 

đồng theo đơn giá thì 

phải nhập thêm thông  

tin về Chi phí dự phòng  

 

 

 

 

 

 

 

 

Mẫu số 18: BẢNG TỔNG HỢP GIÁ DỰ THẦU (Lĩnh vực Xây lắp)     

Mẫu số 18: BẢNG TỔNG HỢP GIÁ DỰ THẦU (Lĩnh vực Phi tư vấn)     
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1. Nhập thông tin Đơn giá dự 
thầu các dịch vụ liên quan. 

2. Chọn Tiếp theo để lưu và nhập 
biểu mẫu khác. 

Lưu ý 

Nhà thầu chỉ nhập đơn 

giá các dịch vụ được 

BMT yêu cầu theo e-

HSMT  

 

 

 

1. Nếu không có hàng hóa ưu đãi 
thì chọn Không có hàng hóa ưu 
đãi Sau đó chọn Hoàn tất. 

Nếu có hàng hóa ưu đãi thì chọn 
Có hàng hóa ưu đãi thì nhập 
theo hướng dẫn dưới đây. 

2. Chọn Thêm dòng để thêm 
hàng hóa. 

3. Nhập thông tin Tên hàng hóa, 
Giá chào của hàng hóa trong  
e-HSDT, Giá trị thuế các loại, Kê 
khai các chi phí nhập ngoại. 

4. Chọn Hoàn tất để hoàn thành 
nhập biểu mẫu dự thầu. 

 

 

Kiểm tra màn hình tham dự chính, 
và chọn Gửi HSDT. 

 

 

 

Lưu ý 

Nhà thầu tham dự 

thành công khi nhận 

được phản hồi từ Hệ 

thống như hình bên.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mẫu số 19: BÁO GIÁ DỰ THẦU CHO CÁC DỊCH VỤ LIÊN QUAN (Lĩnh vực Hàng hóa)     

Mẫu số 20: BÁO GIÁ DỰ THẦU CHO CÁC DỊCH VỤ LIÊN QUAN (Lĩnh vực Hàng hóa)     

Kết thúc nhập Webform, nhà thầu kiểm tra lại màn hình chính trước khi tham dự     


